СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ
ЛОБАЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА
КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ
от 10 июля 2012 г №19 
Об утверждении Порядка формирования и

ведения реестра муниципальных услуг

администрации Лобазовского сельсовета

Октябрьского района Курской области
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях учета, анализа видов и количества муниципальных услуг, их эффективности, повышения качества предоставляемых населению муниципальных услуг, на основании Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава Лобазовского сельсовета, Собрание депутатов Лобазовского сельсовета решило:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области. (Приложение N 1).

2. Утвердить Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области. (Приложению N 2).
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования или обнародования. 

Глава администрации 

Лобазовского   сельсовета                                                     В.Н.Гребенникова
Приложение № 1

к Решению Собрания депутатов

Лобазовского сельсовета 

Октябрьского района Курской области 

от 10.07.2012 №19  
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ЛОБАЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области  (далее - Администрация) разработан в следующих целях:

- определить понятия "муниципальная услуга", "получатель муниципальной услуги", "формирование Перечня", "ведение Перечня";

- внедрить процессы формирования и ведения Перечня в практику управления по результатам;

- обеспечить прозрачность и подконтрольность населению муниципального образования деятельности администрации Лобазовского сельсовета по предоставлению муниципальных услуг.

1.2. В настоящем Положении используются следующие понятия и определения:

1.2.1. Муниципальная услуга - услуга, предоставляемая органом местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных образований.

1.2.2. Получатель муниципальной услуги - физическое или юридическое лицо, обратившееся непосредственно либо через своего представителя в администрацию Лобазовского сельсовета.

1.2.3. Формирование Перечня - определение муниципальных услуг и внесение сведений о них в Перечень в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

1.2.4. Ведение Перечня - организация и проведение корректировки, рассмотрение, утверждение изменений, представление сведений об услугах в администрация Лобазовского сельсовета, опубликование, мониторинг и иные мероприятия, предусмотренные настоящим Положением.

1.2.5. Участники формирования Перечня - специалисты администрации, которые оказывают муниципальные услуги и представляют сведения о них ответственному за ведение Перечня.

1.3. Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Лобазовского сельсовета физическим и (или) юридическим лицам на территории муниципального образования (далее - Перечень), является нормативным документом, содержащим сводный перечень всех услуг.

1.4. Перечень формируется и используется на бумажном и электронном носителях. При несоответствии записей приоритет имеет запись на бумажном носителе.

2. Перечень включает в себя следующие сведения

о муниципальной услуге:

- порядковый номер;

- наименование муниципальной услуги;

-нормативные правовые акты, устанавливающие предоставление муниципальной услуги администрацией  Лобазовского   сельсовета ;

- исполнитель  муниципальной услуги.

- потребитель  муниципальной услуги
3. Ведение Перечня

3.1. Ведение Перечня осуществляется должностными лицами и иными специалистами администрации Лобазовского сельсовета.

3.2. При обеспечении ведения Перечня осуществляется:

- сбор, обработка, учет, регистрацию, хранение и обновление информационных ресурсов по муниципальным услугам с использованием соответствующих технических средств и программного обеспечения;

- методическое обеспечение ведения Перечня и консультации по методическим вопросам;

- представление сведений из Перечня всем заинтересованным физическим и юридическим лицам в виде документированной информации в форме выписки из Перечня, а также в электронной форме, исходя из принципа публичности и доступности Перечня;

- контроль за своевременным и полным предоставлением информации участниками формирования Перечня;

- обновление Перечня;

- проведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг в соответствии с порядком, предусмотренным настоящим Положением.

4. Порядок формирования Перечня

4.1. Перечень утверждается решением Собрания депутатов Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области.

4.2. Включение, исключение муниципальной услуги из Перечня и внесение изменений в Перечень производятся так же решением Собрания депутатов Лобазовского сельсовета.

4.3. Основанием для включения, внесения изменений и дополнений, а также исключений муниципальной услуги в (из) Перечень(я) являются нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Курской области, нормативные правовые акты Администрации Лобазовского сельсовета, администрации Октябрьского района, регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования.

4.4. Информацию о муниципальных услугах для внесения изменений в Перечень представляют участники формирования Перечня в виде пояснительной записки и проекта решения администрации Лобазовского сельсовета.

4.5. Перечень является общедоступным, публикуется (обнародывается) в средствах массовой информации.

5. Ведение мониторинга муниципальных услуг

5.1. Участники формирования Перечня организуют проведение мониторинга муниципальных услуг в форме:

- анализа обращений и жалоб получателей муниципальных услуг;

- анкетирования получателей муниципальных услуг с целью получения независимой оценки качества оказания муниципальной услуги;

- юридической экспертизы Перечня на соответствие действующему законодательству.

5.2. Мониторинг муниципальных услуг проводится выборочно на основании поручения главы Администрации Лобазовского сельсовета не реже одного раза в год.

5.3. Отчет о мониторинге обязательно должен содержать выводы и конкретные рекомендации по корректирующим действиям и совершенствованию предоставления муниципальных услуг. 
Приложение № 2

к Решению Собрания депутатов

Лобазовского сельсовета 

Октябрьского района Курской области 

от 10.07.2012 № 19
Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Лобазовского сельсовета
Октябрьского района Курской области
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, устанавливающий полномочие органов местного самоуправления
	Потребитель муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления - получатель документов (сведений)

	
	
	
	
	Наименование документов (сведений)
	Орган, организация, предоставляющие документы (сведения)

	1
	Предоставление муниципальной услуги: «О предоставлении   муниципальных услуг: «Прием заявлений, документов, а также  постановка граждан на учет в качестве   нуждающихся в жилых   помещениях» «Предоставление гражданам субсидий    на оплату жилого   помещения и коммунальных  услуг»
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон РФ   от 27.07.2010г №210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 24.10.1997 г № 134-ФЗ «  прожиточном  минимуме  в Российской Федерации», Федеральный закон от 05.04.2003 № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи».
	Юридические и физические лица


	Администрация Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области

	
	
	
	
	Прием заявлений, документов, а также   постановка граждан на учет в качестве   нуждающихся в жилых   помещениях.

Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	Отдел бухгалтерии, 

Жилищно-бытовая комиссия администрации Лобазовского сельсовета.

	2
	Предоставление муниципальной услуги «О выдаче документов, выписок из похозяйственной книги, справок, информации о порядке предоставления жилищно- коммунальных услуг предоставляемых на территории Лобазовского сельсовета и иных документов».
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006г № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения    обращений граждан РФ», Конституция Российской Федерации.
	Юридические и физические лица
	Администрация Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области

	
	
	
	
	Постановление главы администрации, выписки из  похозяйственной книги и лицевого счета, справки, выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина    права на земельный  участок.
	Заместитель главы администрации  сельсовета, главный специалист эксперт по орг. массовой  работе, ведущий  специалист землеустроитель.

	3
	Предоставление муниципальной услуги «О выписке из реестра  объектов находящихся    в муниципальной   собственности администрации Лобазовского сельсовета»
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановления Правительства РФ «Об организации учета   федерального имущества и ведения   реестра федерального имущества» от  03.07.1998 № 696
	Юридические и физические лица
	Администрация Лобазовского сельсовета    Октябрьского района Курской области

	
	
	
	
	Выписка из реестра имущества находящегося в собственности Лобазовского сельсовета
	Отдел бухгалтерии  администрации  Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области

	4
	Предоставление муниципальной услуги: «Подготовки документов об изменении вида разрешенного использования земельного участка»
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», нормы  Градостроительного кодекса Российской Федерации, Земельный  кодекс РФ.
	Юридические и физические лица
	Протокол о проведении   публичных слушаний, Постановление
	Заместитель главы   администрации Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области

	5
	Предоставление муниципальной услуги: «О порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Лобазовского сельсовета»
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Земельный кодекс РФ, Постановление Правительства РФ от 16.11.2002г. № 833 «Положение о государственном земельном контроле»
	Юридические и физические лица
	Администрация Лобазовского сельсовета  Октябрьского района Курской области

	
	
	
	
	Акт проверки по соблюдению земельного законодательства
	Комиссия (муниципальные инспектора) при администрации  Лобазовского сельсовета по  осуществления муниципального земельного контроля на   территории «Лобазовский сельсовет»

	6
	Предоставление муниципальной услуги: «О присвоении (уточнении) адресов   объектам недвижимого   имущества, расположенного на территории Лобазовского сельсовета.
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав Лобазовского   сельсовета. 
	Юридические и физические лица
	Администрация Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области

	
	
	
	
	Постановление о присвоение номера  (домовладение) земельному участку.
	Заместитель Главы администрации Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области

	7
	Предоставление муниципальной услуги: «Проведение проверок при осуществлении    муниципального контроля на территории  администрации Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области.
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 года № 194-ФЗ «О защите прав   юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального  контроля.
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели.
	Администрация Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области

	
	
	
	
	Акт результата обследования.
	Комиссия муниципального контроля администрации Лобазовского сельсовета

	8
	Предоставление муниципальной услуги: «О признании граждан   малоимущими для постановки на учет в качестве нуждающихся  по договорам социального найма  жилых помещений на территории Лобазовского сельсовета 
	Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг», Жилищный кодекс РФ.
	Физические лица
	Администрация Лобазовского сельсовета Октябрьского района Курской области

	
	
	
	
	Постановление главы администрации Лобазовского сельсовета о признании граждан  малоимущими.
	Администрация Лобазовского сельсовета

	9
	Предоставление муниципальной услуги: «О включении   молодых семей в списки участников   подпрограммы «Обеспечение жильем   молодых семей»   Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, изъявивших желание получить социальную выплату на приобретение жилья  (строительство), постановки на учет  инвалидов, участников ВОВ, вдов погибших(умерших) участников ВОВ, детей сирот, детей –инвалидов, вынужденных переселенцев и других категорий граждан обозначенных федеральным законодательством
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Постановление Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2002 г. № 858 (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 31 января 2009 г. № 83)). Федеральный закон от 12.01.1995 года № 5-Фз «О ветеранах», Постановление Правительства Курской области от 16.03.010 № 36 –пп (ред. от 08.02.2012), Постановление Администрации Курской области от 04.05.2011 № 172-па (ред. от 11.11.2011), Постановление Правительства РФ от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной Целевой программе «Жилище» на 2011 -2015 годы
	Физические лица
	Постановление о признании нуждающимся в улучшении жилищных условий, утвержденный  список по включению  участников мероприятий.
	Жилищно-бытовая комиссия администрации Лобазовского  сельсовета Октябрьского района Курской области.

	10
	Предоставление муниципальной услуги: «О порядке перевода   жилого помещения в нежилое помещение  и нежилого помещения   в жилое помещение»
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